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附件 2 

咨询工程师（投资）执业登记系统使用指南（个人用户） 

一、个人用户注册 

所有咨询工程师（投资）均需要先注册才能填写登记事项，个人

用户登陆“咨询工程师（投资）执业登记系统”进行注册。 

咨询工程师可登录“上海工程咨询网”（www.secta.sh.cn）

——服务平台，点击“登记” 

 

（访问地址为：http://bms.cnaec.com.cn/engineer）,访问后将

出现如下画面： 
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图 1-1-1 

点击图 1-1-1 中“个人用户注册”可注册个人用户，点击后出现

下图： 

 

图 1-1-2 

填写图 1-1-2 相关信息进行注册，若所输入的身份证号已经被注

册，则提示“身份证号已注册”，如图 1-1-3： 
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图 1-1-3 

若输入的身份证号和姓名与以往登记的内容不一致，则提示“身

份证号与姓名不匹配”，如图 1-1-4： 

 

图 1-1-4 

输入完毕后会出现咨询工程师登记状态，如画面显示状态与个人

已知状态不一致，需要与图 1-1-4中电话联络解决。 

信息正确并确认后，则进入下图继续填写： 
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图 1-1-5 

当个人的状态是“登记且有效”时，单位名称不允许修改，如

果个人的状态显示为其他状态（如未申请登记、登记过但无效）

时，可点击“查找”按钮进行单位选择，如下图： 
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图 1-1-6 

在弹出的选择框中输入单位名称中所包含的关键字，点击“查

询”按钮即可以将所有包含关键字的单位列出，选中该单位后，点

击“确认”按钮完成单位查找。 

 

图 1-1-7 

填写完成所有信息后，需要点击“同意”<注册须知>方可提交

注册，否则提交按钮将不可点击。 
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图 1-1-8 

提交成功后，画面显示如下： 

 

图 1-1-9 

 

注意事项： 

1. 若注册时个人状态是“登记且有效”，注册成功后可直接登录系

统进行登记事项填写。 

2. 若注册时个人状态是“登记过但无效”或“未申请登记”，注册

成功后，需要所选择的执业单位对注册内容进行审核，审核通过后

才可以登录系统进行登记事项填写。 

3. “登记过但无效”和“未申请登记”的注册用户，若审核时被单

位退回，可登录系统删除自己的注册用户。 

4. 若咨询工程师所要选择的执业单位无法查找到，需告知单位进行

单位用户注册，单位注册后方可选择。 
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5. **个人手机号在系统内有唯一性要求，且作为今后唯一取回密码

凭证,需填写本人常用手机号，如发生更改需及时登陆系统进行更

换。 

二、登记事项填写 

2.1 咨询工程师（投资）登记事项说明 

状态为“登记且有效“的用户注册后，可直接登录系统进行登

记事项填写，无效和未注册的用户，需执业单位审核通过后方可登

录系统进行登记事项填写。 

登记事项供分为三组，组一：初始登记；组二：变更执业单

位、变更专业、继续登记；组三：注销登记，一个批次的登记申请

只能选择一个组别进行登记。 

“登记且有效“的咨询工程师可以选择组二或组三，未申请登

记的咨询工程师只能选择组一。 

2.2 填写内容 

登录系统后点击登记事项申请，选择所要申请登记的类型，如

下图： 
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图 2-2-1 

此处以申请组二（变更登记、继续登记）为例，点击确定后进

入登记事项列表： 

 

图 2-2-2 

通过图 2-2-2 可以看到，同时创建里三条登记事项的申请，可

以对这三条登记事项分别进行编辑。 

同一批次的申请，只有当全部申请事项上报到单位后，单位才

可以接收，否则单位将查询不到登记申请信息。 

点击图 2-2-2 中的“编辑“按钮可以对单条的登记事项进行内
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容填写，以变更执业单位为例，如图 2-2-3： 

 

图 2-2-3 

通过上图中的“编辑”按钮，填写该登记事项的详细内容。上

图中所有需填写内容的填写状态均为已确认时，可点击“上报单

位”按钮进行提交，提交后的单据将不可编辑，但在单位接收之前

仍然可以将登记申请单撤回进行再次编辑，一旦单位接收，将不可

撤回，不可编辑。 

注意事项： 

1. 同时选择申报组二多项事项时，需按变更单位、变更专业、继续

登记逐一完成一项填报并上报，方可进行下一个事项。 

2. 再次登录系统时，如需对已生成的登记事项编辑、查看，请点击

“已申请登记事项”，不要再次新增申请记录。 

三、上传附件使用方法说明 

1.所有上传附件均会出现如下画面 
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图 3-1-1 

2.点击图 3-1-1中的“点击选择图片”，选择所要上传的附件，点

击“开始上传”： 

 

图 3-2-1 

3.上传成功，如下图所示，红色框内的图片预览右下角会出现

“√”： 
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图 3-3-1 

注意： 

上传的图片只能选择 jpg 格式，否则将会出现“文件类型不正

确”的消息提醒。文件大小控制在 200K-500K 之间。 


